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Okreslenia i skroty uzyte w procedurach okreslenia oznaczaja:

1) PS WPR - Plan Strategiczny dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

2) FEdP 2023-2027 — Fundusze Europejskie dla Podlaskiego na lata 2023-2027;

3) EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

4) EFRROW-—- Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich;

5) EFS + — Europejski Fundusz Spoteczny Plus;

6) EFSI- Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne;

7) Regulamin naboru wnioskéw — regulamin naboru wnioskéw o wsparcie, o ktérym mowa w ustawie
RLKS;

8) umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w ustawie RLKS;

9) warunki przyznania pomocy / warunki udzielenia wsparcia — warunki udzielenia wsparcia, o ktorych
mowa w ustawie RLKS;

10) wniosek o przyznanie pomocy — wniosek o wsparcie, o ktdrym mowa w ustawie RLKS;

11) wnioskodawca — podmiot ubiegajacy sie o wsparcie;

12) Grupa interesu — grupa cztonkdéw/reprezentantow cztonkéw organu decyzyjnego potgczonych
wiezami wspdlnych intereséw lub korzysci;

13) Konflikt intereséw - kazda sytuacja, w ktorej cztonkowie/reprezentanci cztonkéw organu
decyzyjnego LGD biorgcy udziat w wyborze operacji w ramach LSR, majg bezposrednio lub posrednio
interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich
bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z wyborem operacji,

14) LGD — Lokalna Grupa Dziatania — Puszcza Knyszynska;

15) ZW — Zarzad Wojewddztwa;

16) Biuro ds. RLKS — Biuro ds. Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢;

17) Rada LGD — Rada Lokalnej Grupy Dziatania — Puszcza Knyszynska. Organ o ktéorym mowa art. 4 ust. 3
pkt 4 oraz ust. 4-7 ustawy RLKS;

18) LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc.
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Podstawy prawne

Procedury LGD uwzgledniajg aktualne przepisy prawa w przedmiocie dziatania organu decyzyjnego LGD,

przede wszystkim:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

Rozporzadzenie 2021/1060 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczernistwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania
Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie EFRR - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24
czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spdjnosci;
Ustawa PS WPR — ustawa z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027;

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci;
Ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze Srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

Wytyczne podstawowe - Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspodlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

Wytyczne szczegétowe wdrazanie LSR — Wytyczne szczegétowe w zakresie przyznawania i wyptaty
pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla
interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢ (RLKS).
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Procedury wyboru i oceny operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD
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Projekty wybierane sg w trybie konkursowym. Podmiotem odpowiedzialnym za ogtoszenie naboru jest
LGD, po uzgodnieniu terminu jego ogtoszenia z ZW. Whnioski sktadane do LGD sg oceniane w zakresie
zgodnosci operacji z LSR przez Rade LGD, do ktérej wytgcznej kompetencji nalezy wybér operacji do
dofinansowania i ustalenie kwoty wsparcia. Protest od decyzji Rady LGD wnoszony jest za posrednictwem
LGD, a rozpatrywany przez Biuro ds. RLKS.

§1

Procedura opracowania i zmiany harmonogramu naboru

1. LGD opracowuje harmonogram naboréw wnioskow o wsparcie na kolejny rok, nie pdzniej niz do
konca danego roku. W przypadku pierwszego roku wdrazania LSR, LGD przygotowuje
harmonogram naboréw wnioskédw na formularzu i w terminie wskazanym przez ZW.
Harmonogram naboréw wnioskéw przekazywany jest do ZW do uzgodnienia, a nastepnie
podawany do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej LGD.

2. Zmiany harmonogramu LGD réwniez uzgadnia z ZW i zamieszcza zaktualizowany harmonogram
naboréw wnioskéw o wsparcie na swojej stronie internetowej nie rzadziej niz na koniec kazdego

kwartatul.

3. Harmonogram powinien zawiera¢ co najmniej wskazanie termindw rozpoczecia i zakonczenia
naboru, planowanej alokacji na nabdr, podmioty uprawnione do ubiegania sie o przyznanie
pomocy, wskazanie przedsiewziecia, w ramach ktérego ogtaszany jest nabdr, planowanego
obszaru geograficznego, ktdérego dotyczy nabdr, nazwe interwencji, rodzaj operacji i celu.

§2

Ogtoszenie o naborze wnioskéw

Ogtoszenie o naborze wnioskdow o wsparcie jest podawane do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej LGD oraz stronie internetowej ZW?2. W miejscu zamieszczenia ogfoszenia LGD wskazuje date
jego publikacji (np. dzien/miesigc/rok). LGD numeruje kolejne ogtoszenia o naborach w nastepujacy
sposob: kolejny numer ogtoszenia/rok/ (akronim funduszu np. nr 1/2024/EFS+, nr 2/2024/EFRR, nr
3/2024/EFFROW, itd.), a w przypadku, gdy nabdr bedzie przeprowadzony na przetomie dwdch lat (np.
2024 r./2025 r.) ogtoszenie o naborze powinno otrzymaé numer 1/2025. Konieczne jest archiwizowanie
na stronie internetowej LGD wszystkich ogtoszenn o naborach wnioskéw przeprowadzonych w ramach
perspektywy 2021-2027 co najmniej do momentu uptywu okresu trwatosci operacji inwestycyjnych

1 Zmiany harmonogramu nalezy przekazaé do ZW z odpowiednim wyprzedzeniem, pozwalajagcym zachowanie terminu, o
ktérym mowa w art. 18C ust.2 ustawy o RLKS.
2 W przypadku naboréw z EFS+ i EFRR.

Lokalna Grupa Dziatania — Puszcza Knyszynska e
ul. Pitsudskiego 17, 16-030 Suprasl ﬁ
tel: 85 710 88 50, www.puszczaknyszynska.org '



250

* %

5
1 .* o * *
Fundusze Europejskie =~ Dofinansowane przez | " "+ /k* -
dla Podlaskiego Unig Europejskq LI S ol
Podlaskie \\" »

» 2023-2027

(podglad tresci ogtoszen powinien by¢ mozliwy przez kazdy podmiot odwiedzajgcy strone internetowa
danej LGD).

1. Ogtoszenie o naborze wnioskéw o wsparcie powinno zawiera¢ co najmniej:
- nazwe LGD oraz ZW,
- przedmiot naboru wnioskéw o wsparcie,
- informacje o podmiotach uprawnionych do ubiegania sie o wsparcie na wdrazanie LSR,
- termin, miejsce oraz forme sktadania wnioskéw o wsparcie,
- miejsce publikacji regulaminu naboru wnioskéw o wsparcie,
- dane do kontaktu.
Nabor wnioskdéw trwa co najmniej 10 dni i koriczy nie wczesniej niz po 40 dniach od dnia upublicznienia
ogtoszenia o naborze w przypadku naboréw z funduszy EFS+/EFRR oraz co najmniej 14 dni i nie dtuzej niz
60 dni w przypadku naboréw z funduszu EFFROW.
Obligatoryjnym zatgcznikiem do ogtoszenia jest Regulamin naboru wnioskéw o wsparcie, ktorego tresc
LGD uzgadnia z ZW3. Zgodnie z zasadami wdrazania instrumentu RLKS, LGD zobowigzuje sie do przestania
IZ FEdP 2021-2027 do uzgodnienia regulamin w terminie nie krétszym niz 30 dni przed planowanym
upublicznieniem ogtoszenia o naborze.
Jezeli w zwigzku z decyzjg LGD o alokacji na konkretny nabdr zmianie ulegajg kwoty przedstawione w
harmonogramie LGD wystepuje do ZW o uzgodnienie tresci regulaminu, LGD przedkfada jednoczesnie
zaktualizowany harmonogram.
Kazda zmiana powinna by¢ zamieszczona na stronie internetowej LGD ze wskazaniem daty
obowigzywania (np. dzieri/miesigc/rok).

2.  Regulamin naboru wnioskéw o wsparcie okresla co najmniej:

1) zakresy wsparcia na wdrazanie LSR, ktdrych dotyczy nabdr wnioskéw o wsparcie;
2) limit srodkéw przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru
wnioskdw o wsparcie;
3) maksymalny, dopuszczalny poziom wsparcia na wdrazanie LSR, kwote wsparcia na wdrazanie LSR lub
minimalng i maksymalng kwote wsparcia na wdrazanie LSR;
4) forme wsparcia na wdrazanie LSR;
5) warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR;
6) kryteria wyboru operacji;
7) opis procedury udzielania wsparcia na wdrazanie LSR, w tym wskazanie i opis etapdw postepowania z
whnioskiem o wsparcie przez LGD oraz zarzgd wojewddztwa;
8) termin sktadania wnioskdw o wsparcie;
9) sposdb i forme sktadania wnioskdéw o wsparcie oraz informacje o dokumentach niezbednych do
udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR;

3 Uzgodnien Regulaminu nalezy dokonaé z odpowiednim wyprzedzeniem pozwalajagcym na dotrzymanie terminu ogtoszenia
naboru.
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10) zakres, w jakim jest mozliwe uzupetnianie lub poprawianie wnioskdow o wsparcie, oraz sposéb, forme
i termin ztozenia uzupetnien i poprawek;
11) sposéb wymiany korespondencji miedzy wnioskodawcg a LGD i zarzgdem wojewddztwa;

12) czynnosci, ktére powinny zosta¢ dokonane przed udzieleniem wsparcia na wdrazanie LSR, oraz termin
ich dokonania;
13) informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o wsparcie oraz formularza umowy o
udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR;
14) informacje o srodkach zaskarzenia przystugujacych wnioskodawcy oraz podmiot witasciwy do ich
rozpatrzenia.
Wraz z akceptacjg regulaminu naboru LGD otrzymuje aktualne warunki udzielenia wsparcia w ramach
zakresu tematycznego naboru, ktorych spetnienie bedzie weryfikowane przez ZW oraz aktualng umowe o
dofinansowanie, ktére rowniez powinny zosta¢ opublikowane w ogtoszeniu o naborze. LGD zobowigzana
jest do upublicznienia na swojej stronie internetowej klauzuli obowigzku informacyjnego RODO.

3. Zmiana Regulaminu naboru wnioskéw
LGD moze zmienic regulamin naboru wnioskdw o wsparcie w trakcie trwania naboru. W przypadku, gdy
zmiana regulaminu naboru wnioskéw dotyczy zmiany limitu srodkédw przeznaczonych na przyznanie
pomocy na operacje w ramach danego naboru, taka zmiana jest dopuszczalna, tylko wéwczas gdy
zadnemu wnioskodawcy nie odmowiono jeszcze przyznania pomocy z powodu wyczerpania srodkow.
Zmiana regulaminu naboru wnioskdw o wsparcie, z wyjatkiem zmiany dotyczgcej zwiekszenia kwoty
przeznaczonej na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR na operacje w ramach danego naboru wnioskéw
o wsparcie, jest dopuszczalna wytgcznie w sytuacji, w ktoérej w ramach danego naboru wnioskéow o
wsparcie nie ztozono jeszcze wniosku o wsparcie. Zmiana ta wymaga uzgodnienia z ZW i skutkuje
wydtuzeniem terminu skfadania wnioskdw o wsparcie o czas niezbedny do przygotowania i ztozenia
wniosku o wsparcie.

Wydtuzenia terminu nie stosuje sie, jezeli konieczno$é dokonania zmiany regulaminu naboru wnioskéw o
wsparcie wynika z odrebnych przepiséw lub ze zmiany warunkéw okreslonych w przepisach regulujgcych
zasady wsparcia z udziatem poszczegdlnych EFSI lub na podstawie tych przepisédw. LGD udostepnia zmiany
regulaminu naboru wnioskdw o wsparcie wraz z ich uzasadnieniem oraz wskazuje termin, od ktérego sg
stosowane, poprzez aktualizacje ogtoszenia o naborze wnioskdéw o wsparcie.

§3
Uniewaznienie naboru

LGD moze uniewazni¢ nabor wnioskéw o wsparcie, w sytuacji, jezeli:
1) w terminie sktadania wnioskéw o wsparcie nie ztozono wniosku o wsparcie lub
2) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wybdr operacji nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé¢ lub
3) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wadg prawng, po dokonaniu akceptacji ZW.
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Uniewaznienie naboru wymaga akceptacji ZW. LGD podaje do publicznej wiadomosci informacje o

uniewaznieniu naboru wnioskéw o wsparcie. Informacja ta nie stanowi podstawy wniesienia protestu.

LGD zaréwno przed ogtoszeniem naboru wnioskdw o wsparcie, a takize w trakcie jego trwania

zobowigzana jest do:

1) rozpowszechniania informacji o zasadach udzielania wsparcia na operacje realizowane w
ramach wdrazania LSR,

2) bezptatnego $wiadczenia przez pracownikéw biura LGD doradztwa w zakresie
przygotowywania wnioskéw o wsparcie i wnioskdw o ptatnosc.

§4

Zasady przeprowadzania naboru wnioskdw o przyznanie wsparcia w ramach LSR

1. Whniosek o wsparcie sktada sie w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o

wsparcie, podanym do publicznej wiadomosci przez LGD. Wnioski o dofinansowanie sktadane sg
poprzez aplikacje dedykowane poszczegélnym funduszom m. in. SOWA EFS — dedykowana
naborom EFS+, WOD2021 - dedykowana naborom EFRR. W jednym naborze wnioskéw o
przyznanie pomocy jeden wnioskodawca moze ztozyc¢ tylko jeden wniosek o przyznanie pomocy*.
Wersje elektroniczne ztozonej w odpowiedzi na konkurs dokumentacji aplikacyjnej sg
udostepniane LGD za pomocg dedykowanej na ten cel aplikacji®> w celu przeprowadzenia procesu
weryfikacji i wyboru. W celu zachowania $ladu rewizyjnego LGD moze wydrukowaé wersje wniosku
o dofinansowanie, ktdra podlega¢ bedzie ocenie przez Rade LGD.

Jezeli w trakcie oceny wniosku o wsparcie jest konieczne uzyskanie wyjasnieri® lub dokumentéw
niezbednych do wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie LSR, LGD wzywa
whnioskodawce do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentéw. W celu umozliwienia wnioskodawcy
przestania poprawionej wersji wniosku/ dostania brakujgcych zatacznikédw pracownik LGD
informuje opiekuna naboru z Biurze ds. RLKS o koniecznosci uruchomienia ponownego dostepu
do aplikacji aplikacyjnej. Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny
zgodnosci operacji z LSR nie moze wptywac na zwiekszenie ilosci punktéw w zakresie kryteriéw
wyboru oraz zmiany oceny warunku dotyczgcego zgodnosci operacji z programem z negatywnej
na pozytywng, a jedynie wyjasnienia/uzupetnienia dokumentu w celu wzmocnienia oceny
pozytywne;.

Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw ma miejsce przynajmniej w
przypadku, gdy:

4 W przypadku wycofania wniosku o przyznanie pomocy w trakcie trwania naboru wnioskodawca moze ztozy¢ ponownie

whniosek o przyznanie pomocy w ramach naboru, o ile termin na to pozwala.
5 W przypadku funduszy EFS+ i EFRR w aplikacji SOFM2027.

5 Whioskodawca jest obowigzany przedstawia¢ dowody oraz sktada¢ wyjaénienia niezbedne do oceny wniosku o wsparcie,

wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie LSR zgodnie z prawdg i bez zatajania czegokolwiek. Ciezar
udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktdry z tego faktu wywodzi skutki prawne.
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o dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu
whniosku, iz wnioskodawca go zatacza oraz;

o dany dokument nie zostat zatgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej
we wniosku), a z dokumentacji konkursowej wynika, ze jest to dokument obowigzkowy;

o informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie oraz zatgcznikach sg rozbiezne.

5. LGD dopuszcza jednokrotne wezwanie do uzupetnieri/wyjasnien, w terminie okreslonym w pismie
zawiadamiajgcym o koniecznosci ztozenia uzupetnieri/wyjasnien. Dopuszcza sie mozliwosé
korespondencji papierowej, jak i elektronicznej z wnioskodawcg.

6. Pokazdym etapie oceny LGD zobowigzana jest do niezwtocznego informowania IZ FedP o wynikach
danego etapu w celu uaktualnienia statusu wnioskdw w systemie SOWA EFS/W0D2021.

§5
Zasady i tryb pracy przy ocenie wnioskdw i wyborze operacji oraz ustalaniu kwot wsparcia

Niniejsza procedura okresla zasady i tryb pracy LGD, w tym pracy biura LGD i Rady LGD dotyczgcy naboru
whnioskow, oceny i wyboru operacji oraz ustalania kwot wsparcia.
Ocena operacji przebiega w trzech etapach:

A. Ocena zgodnosci operacji z LSR,

B. Ocena spetniania lokalnych kryteriéw wyboru,

C. Ustalenie kwoty wsparcia.
Biuro LGD dokonuje pomocniczej oceny zgodnosci operacji z LSR (cze$é A), zas wynik tej oceny przekazuje
Radzie LGD. Operacje, ktore nie sg zgodne z LSR nie podlegajg ocenie wedtug obowigzujgcych dla danego
naboru lokalnych kryteriow wyboru operacji i tym samym nie podlegajg wyborowi do dofinansowania. W
tej sprawie Rada LGD podejmuje decyzje w formie uchwaty o niewybraniu operacji do dofinansowania.
Rada positkujgc sie efektem oceny Biura w zakresie oceny zgodnosci operacji z LSR (cze$é A), sposrod
operacji, ktére zostaty uznane za zgodne z LSR, dokonuje oceny spetniania lokalnych kryteriéw wyboru
operacji (czes¢ B) oraz ustala kwote wsparcia (czes¢ C).

§6
Ocena zgodnosci operacji z LSR

1. Ocena zgodnosci operacji z LSR przeprowadzana jest na KARCIE OCENY WNIOSKU | WYBORU
OPERACIJI stanowigcej zatacznik nr 1 do Procedury — cze$é A.

2. Ocena zgodnosci operacji z LSR dokonywana jest przez 2 pracownikéw biura: pracownika
weryfikujgcego i sprawdzajgcego, ktérzy po wypetnieniu wszystkich punktow kontrolnych
przechodzg do WYNIKU WERYFIKACJI OCENY zgodnosci operacji z LSR:
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a) w przypadku, gdy operacja zostata uznana za zgodng z LSR, pracownicy biura zaznaczajg wynik w
kolumnie TAK i przechodzg do czesci OSTATECZNY WYNIK WERYFIKACJI OCENY zgodnosci operacji
z LSR zaznaczajgc wynik dokonanej oceny.

b) w przypadku, gdy operacja zostata uznana za niezgodng z LSR pracownicy biura zaznaczajg wynik
w kolumnie NIE i przechodzg do czesci OSTATECZNY WYNIK WERYFIKACJI OCENY zgodnosci
operacji z LSR zaznaczajgc wynik dokonanej oceny.

4. W przypadku wezwania Wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do
oceny zgodnosci operacji z LSR pracownicy biura wypetniajg kolumne ,DO UZUP” oraz w polu
UWAGI wskazujg zakres wezwania.

5. Po otrzymaniu odpowiedzi na wezwanie, pracownicy biura wypetniajg pola OSTATECZNY WYNIK
WERYFIKACJI OCENY zgodnosci operacji z LSR (uwzgledniajgc uzyskane od Whnioskodawcy
wyjasnienia lub dokumenty). Wyjasnienia lub dokumenty niezbedne do oceny zgodnosci operacji z
LSR, ztozone po terminie, nie podlegajg rozpatrzeniu, a LGD dokonuje oceny pierwotnie ztozonego
wniosku wraz z zatgcznikami, nie uwzgledniajgc przy tym odpowiedzi Wnioskodawcy na
wystosowane przez LGD wezwanie.

6. Zaznaczenia kol. NIE w polu OSTATECZNY WYNIK WERYFIKACJI OCENY zgodnosci operacji z LSR
oznacza, ze wniosek nie podlega ocenie wedtug obowigzujgcych dla danego naboru kryteriow
wyboru operacji i tym samym nie podlega wyborowi.

7. Ocena zgodnosci operacji z LSR przez pracownikdéw biura stanowi materiat pomocniczy - ostateczng
decyzje dotyczacy zgodnosci operacji z LSR podejmuje Rada akceptujgc lub nie akceptujgc wynik
oceny przeprowadzonej przez pracownikdw biura LGD.

§7
Ustalenie kworum Rady, zachowania parytetéw

1. Ocena spetniania lokalnych kryteriow wyboru i wybér operacji do dofinansowania odbywa sie na
posiedzeniu Rady.
2. Kazdemu Cztonkowi Rady przypisany jest unikalny KOD CZLONKA RADY zapewniajgcy anonimowos¢ dla
potrzeb prezentacji na zewnatrz wynikéw prac Rady.
3. Po otwarciu posiedzenia Przewodniczacy na podstawie listy obecnosci podaje liczbe obecnych cztonkéw
i stwierdza prawomocno$¢ Rady do podejmowania decyzji. Wyniki weryfikacji prawomocnosci
posiedzenia i podejmowania decyzji (kworum) przez Rade zostajg udokumentowane w KARCIE USTALENIA
KWORUM | ZACHOWANIA PARYTETU — zatgcznik nr 2 do Procedury.
4. Po stwierdzeniu prawomocnosci Rady do podejmowania decyzji, Rada przyjmuje porzadek obrad, ktory
obejmuje m.in.:

1) Otwarcie posiedzenia.

2) Przyjecie porzadku obrad.
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3) Prezentacja przez pracownikéw biura, zestawienia wnioskéw (lista wnioskéow, ktére wptynety w
naborze) i syntetycznej informacji o poszczegdlnych wnioskach o przyznanie pomocy wedtug
kolejnosci ztozenia wnioskéw.
4) Ztozenie przez cztonkédw Rady oswiadczen o zachowaniu bezstronnosci dotyczacych
omawianego wniosku (punkt dotyczy kazdego wniosku oddzielnie).
5) Wytaczenie cztonkéw Rady z dokonywania wyboru operacji (punkt dotyczy kazdego wniosku
oddzielnie).
6) Dyskusja nad wnioskami, ktére nie przeszty oceny zgodnosci operacji z LSR (punkt dotyczy
kazdego wniosku oddzielnie).
7) Podjecie uchwat w sprawie nie wybrania operacji z powodu niezgodnosci operacji z LSR (punkt
dotyczy kazdego wniosku oddzielnie).
8) Dyskusja nad wnioskami, ktére przeszty pozytywnie ocene zgodnosci operacji z LSR (punkt
dotyczy kazdego wniosku oddzielnie) oraz sporzadzenie listy operacji zgodnych z LSR.
9) Ocena spetniania lokalnych kryteriow wyboru operacji, wypetnienie czesci B Karty oceny
whiosku i wyboru operacji (punkt dotyczy kazdego wniosku oddzielnie).
10) Ustalenie kwoty wsparcia, wypetnienie czesci C Karty oceny wniosku i wyboru operacji (punkt
dotyczy kazdego wniosku oddzielnie).
11) Podjecie uchwat w sprawie wyboru oraz ustalenia kwoty wsparcia z podaniem liczby punktéw
otrzymanych przez operacje, a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru, ze wskazaniem czy
operacja miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw oraz z
uzasadnieniem wysokosci ustalonej kwoty wsparcia w przypadku ustalenia kwoty wsparcia nizszej
niz wnioskowana, (punkt dotyczy kazdego wniosku oddzielnie).
12) Podjecie uchwat w sprawie nie wybrania operacji z powodu nie uzyskania minimalnej liczby
punktdw w ramach oceny spetniania lokalnych kryteriéw wyboru operacji (punkt dotyczy kazdego
whniosku oddzielnie).
13) Sporzadzenie listy operacji wybranych do udzielenia wsparcia, ze wskazaniem ktdre z operacji
mieszczg sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie
wsparcia.
14) Sporzadzenie listy operacji niewybranych do udzielenia wsparcia.
15) Wolne wnioski i zapytania.
16) Zamkniecie posiedzenia.

5. Ocena wnioskéw i wybor operacji moze odbywac sie za pomocg aplikacji IT.

§8
Zasada bezstronnosci

1. Podczas oceny wnioskdw i wyboru operacji oraz ustalania kwot wsparcia przez cztonkéw Rady LGD
obowigzuje zasada zachowania bezstronnosci. Cztonek Rady podlega wytaczeniu z udziatu w
dokonywaniu oceny i wyboru operacji w razie zaistnienia okolicznosci, ktére moga wywotywaé
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watpliwosci co do jego bezstronnosci. Powyzsza zasada obowigzuje rowniez pracownikéw biura,
ktérzy dokonuja pomocniczej oceny zgodnosci operacji z LSR.

2. Wytaczenia powinny dotyczy¢ co najmniej przypadkéw, w ktorych cztonek/reprezentant cztonka
organu decyzyjnego oraz pracownik biura dokonujacy pomocniczej oceny zgodnosci z LSR jest
Whioskodawcg, reprezentuje Wnioskodawce, zachodzi pomiedzy nim a wnioskodawcg stosunek
bezposredniej podlegtosci stuzbowej, jest z nim spokrewniony, lub jest osobg fizyczng
reprezentujgcg przedsiebiorstwo powigzane z przedsiebiorstwem reprezentowanym przez
wnioskodawce.

3. Osoby biorgce udziat w procesie oceny operacji majg obowigzek wypetnienia pisemnych deklaracji
i oSwiadczen o zachowaniu bezstronnosci - zatgcznik nr 3 do Procedury — DEKLARACIA
BEZSTRONNOSCI W PROCESIE WYBORU OPERACII.

4. Pracownicy biura bezstronno$é¢ deklarujg na etapie zapoznania sie z danym wnioskiem przed
przystgpieniem do wypetnienia karty A. Udokumentowane jest to wypetniong tabelg na KARCIE
OCENY WNIOSKU | WYBORU OPERACII.

§9
Rejestr interesu cztonkéw Rady

. W celu unikania konfliktéw intereséw podczas wyboru operacji biuro LGD prowadzi REJESTR
INTERESOW CZLONKOW RADY, stanowiacy zatacznik nr 4 do Procedury.

. Rejestr intereséw stanowi narzedzie pomocnicze pozwalajgce zapewnic¢ bezstronnos$¢ wyboru, jego
prowadzenie nie zwalnia cztonkéw/reprezentantéw cztonkéw organu decyzyjnego z obowigzku
wypetniania pisemnych oswiadczen o zachowaniu bezstronnosci w stosunku do kazdej operacji bedacej
przedmiotem wyboru i kazdego wnioskodawcy.

. Po wyborze do sktadu Rady cztonek sktada do biura LGD informacje na potrzeby wypetniania Rejestru.
Obowigzkiem Cztonka Rady jest zgtaszanie wszelkich informacji majgcych wptyw na zakres informacji
zawartych w Rejestrze.

. Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej. Dane w rejestrze uzupetniane sg w oparciu o
oswiadczenia Cztonkéw Rady, co do ktérych zachodzg okoliczno$ci moggce stanowi¢ o powstaniu
pojedynczej grupy interesu.

. Unikaniu konfliktéw intereséw podczas wyboru operacji stuzy prowadzenie REJESTR INTERESOW
CZtONKOW RADY oraz weryfikacja powiazarh osobowych i kapitalowych cztonkéw Rady z
whnioskodawcami przy uzyciu ogdlnodostepnych baz danych osobowych.

. Weryfikacja powigzan osobowych i kapitatowych cztonkéw Rady z wnioskodawcami ma by¢
prowadzona przy uzyciu baz danych osobowych CEIDG lub KRS. W miare mozliwosci LGD moze
korzysta¢ z innych dostepnych baz danych w celu badania powigzan kapitatowych oraz osobowych
whnioskodawcéw z cztonkami Rady dokonujgcymi wyboru operacji do finansowania. Konieczne jest
zapewnienie $ladu rewizyjnego z przeprowadzonych czynnosci.
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. Do weryfikacji DEKLARACJI BEZSTRONNOSCI W PROCESIE WYBORU OPERACII pracownicy LGD
korzystajg z zapiséw REJESTR INTERESOW CZtONKOW RADY.

§10
Ocena operacji w oparciu o lokalne kryteria wyboru

Ocena spetniania lokalnych kryteriow operacji nastepuje poprzez wypetnienie przez cztonkéw Rady
KARTY OCENY WNIOSKU | WYBORU OPERACII w CZESCI B’. Ocena spetniania lokalnych kryteriéw
wyboru operacji (ocena dotyczy wytgcznie kryteridw majgcych zastosowanie w ramach danego
naboru).

. Pracownik biura LGD oddelegowany do pomocy podczas posiedzenia Rady czuwa nad prawidtowym
przebiegiem procesu oceny i wyboru operacji, poprawnosci dokumentacji, zgodnosci formalne;j.

W przypadku, gdy konieczne jest uzyskanie wyjasnien niezbednych do wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia nalezy obowigzkowo wypetnié czes¢ B.1 KARTY OCENY WNIOSKU | WYBORU OPERACII.
Pracownik biura oddelegowany do pomocy podczas posiedzenia Rady po zebraniu wypetnionych
prawidtowo kart wypetnia ZESTAWIENIE WYNIKOW OCENY SPEtNIANIA LOKALNYCH KRYTERIOW
WYBORU OPERACII stanowigce zaftgcznik nr 5 do Procedury, w tym sumuje liczbe punktéw
przyznanych przez oceniajacych i sume tg dzieli przez liczbe oddanych, waznych ocen (srednia
arytmetyczna, z dwoma miejscami po przecinku).

. Liczbe punktéw uzyskanych w ramach wyboru ogtasza Przewodniczacy informujac jednoczesnie o
osiggnieciu lub nie minimalnej liczby punktéw wymaganych do osiggniecia w ramach danej operacji
(jesli dotyczy naboru). Wyniki oceny odnotowuje sie w protokole z posiedzenia Rady.

§11

Ustalenie kwoty wsparcia i wybdr operacji

1. Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia w oparciu o KARTE OCENY WNIOSKU | WYBORU
OPERACIJI stanowigcej zatacznik nr 1 do Procedury — cze$é C.

2. Na podstawie ostatecznych wynikéw oceny odbywa sie gtosowanie cztonkéw Rady w sprawie
wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia. Wynik gtosowania korczy sie podjeciem stosownej
uchwaty w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia w odniesieniu do kazdej
operacji poddanej gtosowaniu.

§12
Dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operac;ji

7 Cze$¢ B KARTY OCENY WNIOSKU | WYBORU OPERACII nalezy wydrukowaé osobno, dla kazdego z oceniajacych Cztonkéw
Rady.

Lokalna Grupa Dziatania — Puszcza Knyszynska e
ul. Pitsudskiego 17, 16-030 Suprasl ﬁ
tel: 85 710 88 50, www.puszczaknyszynska.org '



5
1 .* o * *
Fundusze Europejskie =~ Dofinansowane przez | " "+ db* -
dla Podlaskiego Unig Europejskq LI S ol
Podlaskie \\" v S

1. Na podstawie podjetych uchwat w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia LGD
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sporzadza liste operacji wybranych do udzielenia wsparcia, ze wskazaniem, ktére operacje mieszcza
sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskdw o udzielenie wsparcia. Do
sporzadzenia listy operacji wybranych finansowanych z EFRROW przyjmuje sie limit w walucie PLN,
przeliczajgc wskazany w ogtoszeniu o naborze limit srodkéw w EUR po kursie Europejskiego Banku
Centralnego z przedostatniego dnia roboczego w miesigcu poprzedzajgcym miesigc dokonania
obliczen. Limit srodkéw dostepny w ramach ogtaszanych naboréw w zakresie FEdP wskazuje sie w
walucie PLN.
2. W stosunku do kazdej operacji bedgcej przedmiotem posiedzenia Rady podejmowana jest przez Rade
decyzja w formie uchwaty w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia.
3. Kazda uchwata powinna zawiera¢ co najmniej:
1) imie i nazwisko/nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,
2) tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,
3) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny w zakresie
spetniania przez operacje lokalnych kryteriow wyboru operacji,
4) ustalong przez LGD kwote wsparcia, a w przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz
wnioskowana réwniez uzasadnienie wysokosci tej kwoty,
5) informacje czy wniosek o przyznanie pomocy zostat wybrany przez LGD lub niewybrany do
udzielenia wsparcia oraz w przypadku operacji wybranych do dofinansowania dodatkowo
informacje, czy operacja miesci sie w limicie sSrodkdw wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

§13
Informacja o wyniku wyboru operacji

1. W terminie nie dtuzszym niz 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania
wnioskow o udzielenie wsparcia LGD informuje pisemnie Wnioskodawce o wynikach oceny lub
wyniku wyboru wnioskdw wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych
przez operacje oraz wskazaniem ustalonej kwoty wsparcia zgodnie z zapisami art. 21 ust. 5i ust. 6
ustawy o RLKS.

2. Uzasadnienie oceny powinno by¢ przygotowane w sposéb pozwalajgcy na ewentualne odniesienie
sie wnioskodawcy do niespetnionych warunkéw lub/i przyznanych punktéw, a wiec konieczne jest
zawarcie uzasadnienia odnosnie punktow przyznanych za poszczegdlne kryteria, a nie jedynie
ogolnego uzasadnienia oceny oraz uzasadnienie warunkéw, ktorych niespetnienie spowodowato
negatywng ocene zgodnosci z LSR. W przypadku gdy uzyskana liczba punktéw jest wynikiem
usrednienia ocen cztonkdw rady za niewystarczajgce uwaza sie uzasadnienie informujgce, ze
przyznana liczba punktéw wynika z u$rednienia ocen cztonkdéw rady. Konieczne jest zawarcie
uzasadnienia do punktéw przyznanych za poszczegdlne kryteria. Taka informacja dla
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wnioskodawcy moze miec¢ posta¢ zanonimizowanych kopii kart oceny wnioskdéw o przyznanie
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pomocy, o ile karty te zawierajg elementy wskazane powyze;j.

3. Informacja, o ktérej mowa w punkcie 1 zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu,

okreslajac:
1) termin do whniesienia protestu,
2) do ktérego Zarzadu Wojewddztwa nalezy skierowac protest i za posrednictwem ktorej LGD,
3) wymogi formalne protestu.

4. LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej liste operacji zgodnych z LSR oraz liste operacji
wybranych, ze wskazaniem, ktére z operacji mieszczg sie w limicie srodkéw wskazanym w
ogtoszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia. Lista operacji wybranych finansowanych z
EFRROW zawiera informacje, ze limit naboru ustalony jest w walucie EUR, wsparcie zostanie
udzielone po zastosowaniu przez ZW kursu biezgcego (kurs wymiany euro do ztotego, publikowany
przez Europejski Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w
miesigcu poprzedzajgcym miesigc dokonania obliczen). Limit srodkéw dostepny w ramach
ogtaszanych naboréw w zakresie FEdP wskazuje sie w walucie PLN.

5. Ponadto LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej protokét z posiedzenia Rady, dotyczacy
oceny i wyboru operacji, zawierajacy informacje o wigczeniach w zwigzku z potencjalnym
konfliktem intereséw.

6. LGD w terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu skfadania wnioskéw o
wsparcie udostepnia ZW dokumentacje potwierdzajagcg dokonanie wyboru operacji. LGD
sporzadza szczegotowe zestawienie przekazywanych dokumentéw tj.:

a) liste operacji wybranych,

b) uchwat podjetych przez Rade LGD w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia,
c) informacje do wnioskodawcéw, o ktérych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS,
zawierajgcych wskazanie wyniku oceny lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania
przez operacje kryteridw wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow
otrzymanych przez operacje, a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru - zawierajaca
dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskéw o przyznanie pomocy do ZW operacja
miesci sie w limicie srodkdw wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych wnioskéw; (dotyczy operacji
wybranych),

d) list obecnosci cztonkdw Rady oraz informacje o wytgczeniach cztonkéw z gtosowan,

e) kart oceny wnioskdw dla operacji wybranych lub zestawienie informacji pochodzgcych z tych
kart,

f) protokét z posiedzenia rady LGD,

g) ewidencji udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru lub
oswiadczen wnioskodawcow,

h) rejestr interesow.
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7. Po pozytywnej weryfikacji przekazanej przez LGD dokumentacji i potwierdzeniu poprawnosci

przeprowadzenia procedury naboru przez LGD, wnioski o dofinansowanie bedg weryfikowane
przez Biuro ds. RLKS pod katem spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia.

§14
Wycofanie wniosku

1. Na kazdym etapie oceny i wyboru operacji Wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania
whiosku. W tym celu Wnioskodawca powinien ztozy¢ w Biurze LGD pismo wycofujgce wniosek o
przyznanie pomocy lub inng deklaracje zwigzang z wnioskiem (podpisane przez Wnioskodawce lub
osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy).

2. LGD przekazuje niezwtocznie informacje o wycofaniu wniosku do ZW celem nadania mu statusu
Wycofany.

3. LGD musi zachowac slad rewizyjny wycofania wniosku.

Wycofanie dokumentu sprawia, ze podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie znajduje sie w sytuacji
sprzed jego ztozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a
podmiot, ktéry ztozyt, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie traktowany jakby tego

whniosku nie ztozyt.

§ 15
Protest

1. Whnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu od:

a) negatywnego wyniku oceny spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR albo

b) wyniku oceny spetnienia kryteridw wyboru operacji, na skutek ktérej operacja nie zostata
wybrana, albo

¢) wyniku wyboru operacji, na skutek ktérego operacja nie miesci sie w limicie Srodkéw
przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru wnioskéw
o wsparcie, lub

d) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR nizszej niz wnioskowana.

2. W przypadku, gdy limit srodkdw przeznaczony na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach
danego naboru wnioskéw o wsparcie nie wystarcza na wybranie przez LGD operacji, ta okolicznosé¢
nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia protestu.

3. Protest jest wnoszony przez wnioskodawce za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez ZW. O
whniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie zarzad wojewddztwa w terminie 7 dni od dnia
whniesienia protestu.

Lokalna Grupa Dziatania — Puszcza Knyszynska Tt
ul. Pitsudskiego 17, 16-030 Suprasl %
tel: 85 710 88 50, www.puszczaknyszynska.org '



* %

5
1 .* o * *
Fundusze Europejskie =~ Dofinansowane przez | " "+ /k* -
dla Podlaskiego Unig Europejskq LI S ol
Podlaskie \\"

» 2023-2027

:PPE0NR

4. Whnioskodawca moze wycofaé protest do czasu zakoriczenia rozpatrywania protestu przez zarzad
wojewddztwa. Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie odpowiednio witasciwej LGD albo
wtasciwemu zarzagdowi wojewddztwa o$wiadczenia o wycofaniu protestu.

5. W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce protest pozostawia sie bez rozpatrzenia. W
przypadku wycofania protestu:

1) ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne;
2) wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sgdu administracyjnego.
6. Protest powinien zawierac:
1) oznaczenie zarzgdu wojewdédztwa wtasciwego do rozpatrzenia protestu;
2) oznaczenie wnioskodawcy;
3) numer wniosku o wsparcie oraz numer naboru wnioskéw o wsparcie;
4) wskazanie:
(a) warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR lub kryteriéw wyboru operacji z
ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem, lub
(b) wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez LGD kwoty
wsparcia na wdrazanie LSR nizszej niz wnioskowana;
(c) wskazanie zarzutdéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy takie naruszenia miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;
5) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania tego wnioskodawcy.

7. W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogdw formalnych, o ktdrych mowa w ust.
6, lub zawierajgcego oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub
poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod
rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia i pouczajagc wnioskodawce o mozliwosci
whniesienia skargi do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 22h ustawy RLKS.
Uzupetnienie protestu, moze nastgpié¢ wytgcznie w odniesieniu do wymogdéw formalnych.

8. Wezwanie, wstrzymuje bieg terminu przekazania protestu do ZW. Bieg terminu ulega zawieszeniu
na czas uzupetnienia lub poprawienia protestu.

9. Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez zarzgd wojewddztwa.

10. O wniesionym protescie LGD informuje niezwtocznie zarzgd wojewddztwa w terminie 7 dni od dnia
whniesienia protestu.

11. Rada LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie
oceny operacji w zakresie warunkow, kryteridw i zarzutéw oraz:

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji do
wiasciwego etapu oceny albo wybraniem operacji i dokonaniem aktualizacji listy, o ktérej mowa w

art. 21 ust. 5 pkt 2, informujgc o tym wnioskodawce oraz zarzgd wojewddztwa, albo
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2) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do zarzadu wojewddztwa

wtasciwego do udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR, ktdrego dotyczy protest, zatgczajac do niego
stanowisko dotyczgce braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje
whnioskodawce o przekazaniu protestu.

§16
Rozpatrywanie protestu przez ZW

1. Zarzad wojewddztwa rozpatruje protest, weryfikujgc prawidtowos¢ oceny operacji w zakresie
warunkéw, kryteriéw i zarzutdw, w terminie nie dtuzszym niz 21 dni, liczac od dnia jego
otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu
jest konieczne skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia protestu moze by¢
przedtuzony, o czym zarzad wojewddztwa informuje wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu
nie moze przekroczyé tagcznie 45 dni od dnia jego otrzymania.

2. Zarzad wojewddztwa przekazuje wnioskodawcy informacje o wyniku rozpatrzenia jego protestu.
Informacja ta zawiera w szczegdlnosci:

1) tres¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu, wraz z
uzasadnieniem;

2) pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego — w przypadku
nieuwzglednienia protestu.

3. W przypadku uwzglednienia protestu zarzgd wojewddztwa kieruje wniosek o wsparcie do LGD w
celu:

1) uwzglednienia stanowiska zarzadu wojewddztwa w zakresie spetnienia warunkéw udzielenia
wsparcia na wdrazanie LSR i dokonania oceny operacji przy zastosowaniu kryteriéw wyboru
operacji oraz w celu ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie LSR;

2) ponownej oceny operacji w zakresie kryteridw wyboru operacji lub w zakresie ustalenia kwoty
wsparcia na wdrazanie LSR, z ktérych oceng lub ustaleniem wnioskodawca sie nie zgadza, oraz
aktualizacji listy i informuje wnioskodawce o przekazaniu sprawy, a w przypadku negatywnego
wyniku ponownej oceny operacji do informacji zatgcza dodatkowo pouczenie o mozliwosci
whniesienia skargi do sgdu administracyjnego.

4. Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia zostat wniesiony:

1) po terminie lub bez spetnienia wymogow okreslonych w § 15, ust. 6, o czym wnioskodawca jest

informowany przez LGD;

2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia, o czym wnioskodawca jest

informowany przez zarzad wojewddztwa.

5. W przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnego wyniku ponownej oceny operacji lub
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, wnioskodawca moze w tym zakresie wnies¢ skarge do
sgdu administracyjnego.
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6. Procedura odwotawcza, nie wstrzymuje zawierania uméw z wnioskodawcami, ktorych operacje

zostaty wybrane przez LGD.

7. W przypadku wniesionego protestu od negatywnego wyniku oceny spetnienia warunkéw
udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR procedura odwotawcza wstrzymuje zawieranie umoéw z
whnioskodawcami, ktérych operacje zostaty wybrane przez LGD, do momentu uwzglednienia przez
LGD stanowiska zarzgdu wojewddztwa.

8. Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi, odrzuceniu
skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpoznania koriczy procedure odwotawczg oraz procedure
wyboru operacji.

9. W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej
zostanie wyczerpana kwota srodkdéw, przewidzianych w umowie ramowej na realizacje LSR w
ramach srodkéw pochodzacych z danego EFSI:

1) LGD lub zarzad wojewddztwa pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujgc o tym wnioskodawce,
pouczajac jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sagdu administracyjnego;

2) sad administracyjny, uwzgledniajac skarge, stwierdza tylko, Ze ocena operacji zostata
przeprowadzona w sposob naruszajgcy prawo i nie przekazuje sprawy do ponownego
rozpatrzenia.

§17
Wycofanie protestu

1. Wnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez ZW.
Wycofanie protestu nastepuje poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia o wycofaniu protestu w
biurze LGD.

2. W przypadku wycofania protestu przez Wnioskodawce LGD:

a) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujgc o tym wnioskodawce w formie pisemnej
b) przekazuje oswiadczenie o wycofaniu protestu do ZW, jezeli LGD skierowata protest do tej instytuciji.
W siedzibie LGD pozostaje kopia oswiadczenia o wycofaniu protestu jako $lad rewizyjny w sprawie.

3. W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne, w takim przypadku

Whioskodawca nie moze réwniez wniesc skargi do Sgdu Administracyjnego.

§18
Ostateczna weryfikacja i udzielenie wsparcia przez ZW

Po dokonaniu przez LGD wyboru operacji zarzgd wojewddztwa dokonuje ostatecznej weryfikacji
kwalifikowalnosci i udziela wsparcia na wdrazanie LSR lub odmawia jego udzielenia.
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Zatacznik nr 1 do Procedury

KARTA OCENY WNIOSKU | WYBORU OPERACII

Nr naboru:

Numer wniosku/Znak sprawy:

Imig i nazwisko / nazwa Wnioskodawcy:

Adres / siedziba Wnioskodawcy:

Tytut operacji/projektu:

Czes¢ A. Ocena zgodnosci operacji z LSR

Czes¢ B. Ocena spetniania lokalnych kryteriow wyboru operacji

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

Oswiadczam, iz we wszystkich czynnosciach pomocniczych wykonywanych w zakresie oceny zgodnosci operacji z
LSR nie zachodzi zadna okolicznos$¢, ktora powoduje konflikt intereséw, ktéry moze wptynac na moja
bezstronnos¢.

Jednoczesnie oswiadczam, ze niezwtocznie zgtosze kazdy potencjalny konflikt intereséw, w przypadku
wystapienia jakichkolwiek okolicznosci, ktére moga prowadzi¢ do takiego wniosku.

Weryfikujacy: Data i podpis

Sprawdzajacy: Data i podpis




Znak sprawy:

CZESC A. Ocena zgodnosci operacji z LSR

Weryfikujac
Lp. [ Warunek yrlacy

Sprawdzajacy

TAK | NIE DO UZUP.

ND

TAK

NIE DO UZUP.

ND

I

1. |Operacja spetnia wymogi formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze.

Operacja jest zgodna z zakresem tematycznym, o ktdrym mowa w ogtoszeniu o naborze
wnioskow o udzielenie wsparcia/Regulaminie naboru.

3. | Operacja jest zgodna z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

4. | Wniosek zostat wypetniony we wszystkich wymaganych polach.

5. | Do wniosku zostataty dotgczone wszystkie wymagane zataczniki.

6. |Informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie oraz zatacznikach sg zbiezne.

Inne warunki udzielenia wsparcia obowigzujgce w ramach danego naboru i wynikajace z Regulaminu naboru (nalezy uzupetnic)




WYNIK WERYFIKACJI OCENY zgodnosci operacji z LSR

Na podstawie przeprowadzonej weryfikacji operacje uznaje sie za zgodng z LSR:

1 Zaznaczenie pola "TAK" oznacza, ze wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny. Nalezy przejs¢ do
czesci karty: OSTATECZNY WYNIK WERYFIKACJI OCENY zgodnosci operacji z LSR

2) Zaznaczenie pola "NIE" oznacza, Ze co najmniej jeden z wymienionych w czesci A. warunkdw nie
zostat spetniony i wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy w poz. ,uwagi” opisac, ktéry warunek
nie zostat spetniony oraz przejs¢ do czesci karty: OSTATECZNY WYNIK WERYFIKACJI OCENY
zgodnosci operacji z LSR

3)) Zaznaczenie pola "DO UZUPEtNIENIA" oznacza, Zze wniosek wymaga uzyskania wyjasnien lub
uzupetnienia dokumentow niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR. Nalezy w pozycji ,uwagi”
wpisa¢ zakres wezwania oraz wypetni¢ pozycje dotyczqce terminéw. Po uzyskaniu od
Whnioskodawcy wyjasnien lub dokumentow niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, nalezy
zweryfikowad, czy wymagane wyjasnienia lub dokumenty niezbedne do oceny zgodnosci operacji z
LSR zostaty ztozone w terminie, a nastepnie przejs¢ do czesci karty: OSTATECZNY WYNIK
WERYFIKACJI OCENY zgodnosci operacji z LSR.

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

TAKY

NIE?

DO UzuPpP?

TAKY

NIE?

DO UzuPpP?

[

[

]

[l

]

Zweryfikowat (pracownik biura LGD):

Imie i nazwisko Weryfikujgcego

Uwagi:

Data i podpis

Sprawdzit (pracownik biura LGD):

Imie i nazwisko Sprawdzajacego

Uwagi:

Data i podpis

Informacja o terminach dotyczacych uzyskania wymaganych wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR

Data doreczenia Podmiotowi ubiegajgcemu sie o przyznanie pomocy pisma/data wystania

podmiotowi ubiegajgcemu sie o przyznanie pomocy e-maila w sprawie uzyskania wyjasnieri lub | L. y /20.....
dokumentdow niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR:

Termin, w ktérym nalezy ztoZzy¢ wymagane wyjasnienia lub dokumenty niezbedne do oceny

zgodnoscioperacjiz LSR. y /20.....
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie uzyskania wyjasnieri lub dokumentéw niezbednych do

oceny zgodnosci operacji z LSR przez Podmiot ubiegajqcy sie o przyznanie pomocy: | L. Y /20.....
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OSTATECZNY WYNIK WERYFIKACJI OCENY zgodnosci operacji z LSR

Na podstawie przeprowadzonej weryfikacji operacje uznaje sie za zgodng z LSR Weryfikujacy

Sprawdzajacy

Yzaznaczenie pola “TAK” oznacza, ze wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny. Nalezy przejs¢ do TAKY NIE?

TAKY

NIE?

czesci B Ocena spetniania lokalnych kryteriow wyboru operacji

2Zaznaczenie pola "NIE" oznacza, Ze co najmniej jeden z wymienionych w czesci A. warunkéw nie |:| |:|
zostat spetniony i wniosek nie podlega dalszej weryfikacji w ramach czesci B. Ocena spetniania
lokalnych kryteriow wyboru operacji

[l

]

Zweryfikowat (pracownik biura LGD):

Imie i nazwisko Weryfikujacego

Uwagi:

Data i podpis

Sprawdzit (pracownik biura LGD):

Imie i nazwisko Sprawdzajgcego

Uwagi:

Data i podpis

Decyzja Rady LGD

Numer uchwaty Rady w sprawie oceny zgodnosci/niezgodnosci operacji z LSR:
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CZESC B: OCENA SPELNIANIA LOKALNYCH KRYTERIOW WYBORU OPERACII

Zamieszczona ponizej karta do oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru jest przyktadowym wzorem karty niewypetnionej trescig Lokalnych
kryteriow wyboru operacji. Kazdorazowo, wtasciwie dla kazdego naboru (programu, zakresu tematycznego i typu operacji), karta zostanie
wypetniona trescia tj. lokalnymi kryteriami wyboru stanowigcymi zatacznik do ogtoszenia o naborze.

Znak sprawy

LOKALNE KRYTERIA OCENYWYBORU OPERACJI (WSPOLNE DLA WSZYTKICH PRZEDSIEWZIEC)

., PRZYZNANA
KRYTERIUM OPIS PUNKTACIA ZRODLO WERYFIKACII OCENA UWAGI

LOKALNE KRYTERIA WYBORU OCENY OPERACJI (SPECYFICZNE DLA POSZCZEGOLNYCH PRZEDSIEWZIEC)

KRYTERIUM oPIS PUNKTACIA ZRODLO WERYFIKACII LA LTl UWAGI

OCENA

WYNIK OCENY OPERACJI WG LOKALNYCH KRYTERIOW WYBORU

Operacja uzyskata tacznie: Pkt.

Oceniajacy (Cztonek Rady)

Imie i nazwisko

Data, podpis
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B.1 INFORMACJA O WYMAGANYCH WYJASNIENIACH NIEZBEDNYCH DO WYBORU OPERACII
LUB USTALENIA KWOTY WSPARCIA

Czes¢ B.1.1

TAK
1. Operacja wymaga wyjasnien niezbednych do wyboru operac;ji?
|
. o . : TAK
2. Operacja wymaga wyjasnien niezbednych do ustalenia kwoty wsparcia?
|

Czes¢ B.1.2

1.Kryteria z karty oceny wniosku i wyboru operacji wymagajace | Kryteria:
uzyskania wyjasnien

Uwagi:

2. Wskazanie kosztow, ktére wymagajg wyjasnien niezbednych do | Koszty:
ustalenia kwoty wsparcia (nalezy wpisac koszty)

Uwagi:

Czytelny podpis:

Data:

Informacja o terminach dotyczgcych uzyskania wymaganych wyjasnien lub dokumentow niezbednych do
wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia

Data doreczenia Podmiotowi ubiegajgcemu sie o przyznanie
pomocy pisma/e-maila w sprawie uzyskania wyjasniern | ... Y R /20.....
niezbednych do wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia:

Termin, w ktéorym nalezy ztozy¢ odpowied? dotyczgcq
wyjasnieri niezbednych do wyboru operacji lub ustalenia | ... Y /20.....
kwoty wsparcia:

Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie uzyskania
wyjasnien niezbednych do wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia przez Podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie
pomocy:
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CZESC C: USTALENIE KWOTY WSPARCIA

TAK

NIE

ND

Prawidtowo zastosowano wskazang w ogfoszeniu o naborze intensywnosc
pomocy

Prawidtowo zastosowano wskazang w ogfoszeniu naboru wnioskow o
przyznanie pomocy maksymalng kwote pomocy np. dla danego typu operacji
/ rodzaju dziatalnosci gospodarczej

Whnioskowana kwota wsparcia miesci sie w dostepnych dla beneficjenta
limitach pozostajgcych do wykorzystania

Zastosowano korekte kwoty wsparcia w wysokosci

Ustalona kwota wsparcia

Uzasadnienie ustalonej kwoty wsparcia

CZESC D: PODSUMOWANIE WERYFIKACJI | OCENY OPERACII, INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU

OPERACII.

TAK

NIE

Operacja wybrana do realizacji w ramach LSR

Operacja miesci sie w kwocie przeznaczonej na udzielenie wsparcia

Numer uchwaty Rady w sprawie oceny i wyboru wniosku

Numer uchwaty Rady w sprawie ustalenia listy rankingowej

Przewodniczacy Rady

Imie i nazwisko

Data i podpis

Protokotujacy posiedzenie Rady

Imie i nazwisko

Data i podpis
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Zatacznik nr 2 do Procedury

Znak sprawy/numer WRIoSKU: .............ccooeeeeverererenreneeeereeerenenens
Tytut operac;ji:
Imie i nazwisko/nazwa Whnioskodawcy: .............cccceeveevvererrrennnee.

Liczba cztonkéw Rady ogotem:
Liczba cztonkéw Rady obecnych na posiedzeniu:
Liczba cztonkéw Rady podejmujacych finalng i wigzgcg decyzje o wyborze operacji (po wtgczeniach):

Analiza sktadu Rady podejmujacej finalng i wigzaca decyzje o wyborze operacji:

(nazwa wystepujacej grupy interesu)

Stwierdza sie, ze w trakcie procedury oceny i wyboru operacji:
— jest/nie jest wymagane kworum (wpisa¢ wtasciwe),
— zadna pojedyncza grupa interesu nie kontroluje procesu podejmowania decyzji (wpisac jesli dotyczy).

(miejscowosé, data) (podpis Przewodniczgcego Rady)

27



Zatacznik nr 3 do Procedury

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI W PROCESIE WYBORU OPERACII

Imie i nazwisko pracownika Cztonka Rady: ...........ccccevvvrverierrccnnnne

Znak sprawy/numer Wniosku: ............ccoeveeeerreennnnnnn,
Tytut/ operacji: .........ccoevvvevvrevererererenne,
Imie i nazwisko/nazwa Whnioskodawcy: .............cccceevvererererennen.

w sposdb istotny mogg rzutowaé na mojg ocene.

OSWIADCZENIE
Lp. | Charakter powigzan TAK NIE

1. | Jestem Wnioskodawcg (ubiegam sie o dofinansowanie).
2. | Jestem przedstawicielem Wnioskodawcy.
3 Jestem zwigzany z Wnioskodawcg stosunkiem bezposredniej podlegtosci

" | stuzbowej.
4. | Jestem z Wnioskodawcg spokrewniony/spowinowacony.
c Jestem osobg fizyczng reprezentujgcg przedsiebiorstwo powigzane z

" | przedsiebiorstwem reprezentowanym przez Wnioskodawce.
. Oswiadczam, ze pozostaje w innych niz wskazane w punktach 1-5 relacjach, ktére

Jezeli zaznaczono rubryke TAK w pkt 6 prosze opisac¢ rodzaj relacji z Wnioskodawca.

W zwigzku z powyzszym w mojej ocenie®:

- moge brac udziat w procedurze oceny i wyboru operacji.

- nie moge oceniaé¢ w/w wniosku i wytgczam sie z procedury oceny i wyboru operacji.

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione

watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny wniosku o

dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia i wytgczenia sie z procesu oceny.

(miejscowosé, dnia) (podpis pracownika biura/Cztonka Rady)

8 Niewtasciwe stwierdzenie skresli¢
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Zatacznik nr 4 do Procedury

REJESTR INTERESOW CZtONKOW RADY
(IDENTYFIKACJA CHARAKTERU POWIAZAN Z WNIOSKODAWCAMI)

Kod Cztonka Rady ‘ REJESTR INTERESOW CZtONKA RADY

Nazwisko: Imie: ‘ PRZEDSTAWICIEL:
Rejestr powigzan z potencjalnymi Wnioskodawcami z tytutu przynaleznosci do grupy interesu
Grupa interesu to grupa jednostek potgczonych wiezami wspdlnych interesédw lub korzysci, ktérej cztonkowie majg
Swiadomos¢ istnienia tych wiezow. Jej cztonkowie mogg braé¢ mniej lub bardziej aktywny udziat w artykulacji swoich
interesdw wobec instytucji panstwa, starajac sie wptynac¢ na realizacje tych intereséw. Moga to by¢ np. organizacje
branzowe, grupy producentéw. Przynaleznosé Cztonka Rady do grupy interesu powinna by¢ analizowana w kontekscie
Lokalnej Strategii Rozwoju LGD, jej celéw, przedsiewzie¢ i grup docelowych oraz uwzglednia¢ powigzania branzowe.

Okreslenie grupy interesu
Lp. (nazwa instytucji/ Charakter powigzan (*)
organizacji)

2.
Rejestr powigzan z potencjalnymi Wnioskodawcami z tytutu stosunku pracy lub zlecenia, cztonkostwa
w organizacji, udziat w organie kontrolnym lub wykonawczym, itp.
Lp. Nazwa flrmy., msitytuc;l, Charakter powiazan (**)
organizacji
1.
2.

Rejestr powigzan z Wnioskodawcami, ktdrzy faktycznie ztozyli wniosek do LGD o dofinansowanie operacji z tytutu
stosunku pracy lub zlecenia, cztonkostwa w organizacji, udziat w organie kontrolnym lub wykonawczym, itp.

Data
Lp. Nazwa Whnioskodawcy Tytut wniosku Charakter powigzan (***)
wpltywu
1.
2.

* Whpisac zgodnie z definicjg grupy interesu zawartg powyzej.
** Stosunek pracy lub zlecenia, cztonkostwo, udziat w organach kontrolnych lub wykonawczych, powigzania nieformalne itp.
*** Na podstawie ztozonych oswiadczen o bezstronnosci cztonka Rady
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Zatacznik nr 5 do Procedury

ZESTAWIENIE WYNIKOW OCENY SPELNIANIA LOKALNYCH KRYTERIOW WYBORU OPERACII

Znak sprawy/numer WNioSKU: .............ccoeeeecviereeverineseeeeeveenans

Tytut operacjic ......ccccoveeeivece e,

Imiegi
% ILOSC PRZYZNANYCH PUNKTOW .
g suma punktéw
g przyznanych
z — ~ ™ < n © ~ 0 przez
& = s = s = = = = g poszczegdlnych
a ¥ ~ ~ ¥ ~ ¥ ~ ~ ]
o N4
p4

Cztonkéw Rady

Srednia liczba
punktéw
przyznanych
dla danego
kryterium

SREDNIA ARYTMETYCZNA Z UZYSKANYCH OCEN
(SUMA SREDNICH LICZB PUNKTOW PRZYZNANYCH DLA DANEGO KRYTERIUM)
nazwisko/nazwa Whnioskodawcy: .............cccecoeerrvennrenennnns

Uzyskana ocena: .................. punktow z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

UZASADNIENIE OCENY:

Y401 o 1 o o 0 RS
KIYEEIIUM 21 ittt ettt sttt sttt ste et et saeesaae e sae e s bes sbesueesssaensesus et saessesnsaensnn
Kryterium

miejscowosé, dnia..........eu....e.

(podpis Przewodniczacego Rady)
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