Ogtoszenie o naborze
Lokalna Grupa Dziatania — Puszcza Knyszynska
16-030 Suprasl, ul. Pitsudskiego 17
WWW.puszczanyszynska.org

PREZES ZARZADU STOWARZYSZENIA LGD PUSZCZA KNYSZYNSKA
OGtASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY:

Specjalista ds. wdrazania LSR (PROW), obstugi administracyjno-biurowej i animacji

1. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie: wyzsze;

minimum trzyletnie doswiadczenie zawodowe w zakresie aplikowania o Srodki z
funduszy unijnych i rozliczania projektow;

potwierdzone doswiadczenie zawodowe w realizacji projektéw o podobnym typie i
zasiegu;

znajomosc zatozen RLKS;

doswiadczenie przy organizacji i przeprowadzaniu szkolen;

doswiadczenie w zakresie doradztwa zwigzanego z pozyskiwaniem funduszy
unijnych;

doswiadczenie w przygotowaniu niezbednych dokumentacji strategicznych do
prawidtowej absorpcji Srodkéw pomocowych;

biegta znajomos¢ oprogramowania MS Office;

bardzo dobra organizacja czasu pracy;

komunikatywnos¢.

2. Wymagania dodatkowe:

samodzielnosc¢,

systematycznos,
komunikatywnosé¢,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
umiejetnosé pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadann/odpowiedzialnosci na stanowisku:

wykonywanie prac wynikajacych z biezgcych dziatan Biura LGD, w tym prowadzenie
sekretariatu;

dokonywanie zakupdw i prowadzenie ewidencji materiatéw biura LGD oraz Rady i
innych organdow stowarzyszenia;

prowadzenie animacji lokalnej zgodnie z planem komunikacji;

udzielanie informacji o dziatalnosci LGD — telefoniczne, ustnie, pisemnie lub za
posrednictwem Internetu;

doradztwo beneficjentom LGD w zakresie przygotowania i realizacji operacji w
ramach wdrazania Lokalnej Strategii Rozwoju;

obstuga zwigzana z realizacjg Lokalnej Strategii Rozwoju, naborem wnioskéw
sktadanych w ramach realizacji LSR, w szczegdlnosci w zakresie wsparcia z PROW;



e wspotorganizacja pracy Rady Stowarzyszenia, oceniajgcej operacje w tym
organizowanie i dokumentacja posiedzen Rady;

e zawiadamianie beneficjentéw o wynikach konkurséw i dokumentowanie procedur
odwotawczych;

e wspotorganizowanie szkolen, konferencji i innych imprez zaplanowanych przez LGD;

e realizacja zatozen Planu Komunikacji;

e realizacja innych zadan zleconych przez Dyrektora Biura.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) CV, bez zdjecia, z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3) kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z
oryginatem)

4) kserokopie dokumentow (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem)
potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

5) oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestepstwo umysine,

6) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacji (zgodnie ze wzorem).

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzulg:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawgq z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2014 r.poz.1182 ze zm.).

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ przez kandydata wtasnorecznie podpisane i
ztozone osobiscie lub doreczone listownie w terminie do dnia 8.03.2024 do godz. 15.00 pod
adresem: LGD PUSZCZA KNYSZYNSKA, ul. Pitsudskiego 17, 16-030 Suprasl w zaklejonych
kopertach z dopiskiem: Nabér na wolne stanowisko Specjalista ds. wdrazania LSR (PROW),
obstugi administracyjno-biurowej i animacji.

Aplikacje, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie (decyduje data stempla pocztowego),
nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11.03.2024

Z regulaminem naboru na wolne stanowiska mozna sie zapozna¢ w Siedzibie LGD Puszcza
Knyszynska.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 85 7108 850.



Wzor oswiadczenia kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji

Ja nizej podpisany(a) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w
przedstawionych przeze mnie dokumentach dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania - Puszcza Knyszynska, zgodnie z
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2014 r.poz.1182
ze zm.).

Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci iz:

1. Administratorem tak zebranych danych osobowych jest Stowarzyszenie Lokalna Grupa
Dziatania-Puszcza Knyszyriska.

2. Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu rekrutacji.

3. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa jest réownoznaczna z rezygnacja z
procesu rekrutacji.

4. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

Czytelny podpis kandydata



