Personel projektu - osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na podstawie
stosunku pracy i wolontariusze wykonujgcy Swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie; personelem projektu jest réwniez osoba fizyczna
prowadzgca dziatalnos$¢ gospodarczg bedgca Beneficjentem oraz osoby z nig wspdtpracujgce w rozumieniu
art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,

Do katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych nalezg miedzy innymi:

a) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

b) odsetki od zadtuzenia, z wyjgtkiem wydatkéw ponoszonych na subsydiowanie odsetek lub na dotacje na
optaty gwarancyjne w przypadku udzielania wsparcia na te cele,

c) koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,

d) karyigrzywny,

e) $wiadczenia realizowane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczer: Socjalnych (ZFSS),

f) odprawy emerytalno —rentowe personelu projektu,

g) rozliczony notg ksiegowg koszt zakupu rzeczy bedacej wtasnoscig beneficjenta lub prawa przystugujgcego
beneficjentowi (taki srodek trwaty moze zosta¢ wniesiony do projektu w formie wktadu niepienieznego),

h) wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON),

i) koszty postepowania sgdowego, wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawna spraw sgdowych
oraz wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych, z wyjatkiem wydatkéw ponoszonych
na rzecz uczestnikéw projektu, wydatki poniesione na zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry byt w ciggu
7 lat wstecz (w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspoétfinansowany ze Srodkéw unijnych lub z dotacji
krajowych (podobnie w przypadku robét budowlanych, w wyniku ktdrych dzieki wspétfinansowaniu
powstaty obiekty liniowe czy inzynieryjne, np.: mosty, wiadukty, estakady, obiekty kubaturowe, itp.);

7 lub 10 lat liczone jest w miesigcach kalendarzowych od daty rozliczenia wydatku, np. 7 lat od 9 listopada
2014 r. to okres od 9 listopada 2014 r. do 9 listopada 2021 .,

j) podatek od towardw i ustug (VAT), ktéry moze zostaé odzyskany przez beneficjenta albo inny podmiot
zaangazowany w projekt lub wykorzystujgcy do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedace efektem jego
realizacji, zardwno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, na podstawie przepisdw krajowych,
tj. ustawy o VAT, oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy z zastrzezeniem pkt 6 sekcji 6.18.1 Wytycznych,

k) wydatki poniesione na zakup nieruchomosci przekraczajace 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
projektu’,

1) zakup lokali mieszkalnych, za wyjgtkiem wydatkéw dokonanych w ramach celu tematycznego 9
Promowanie wigczenia spotecznego, walka z ubéstwem i wszelkg dyskryminacjg, o ktérym mowa w art. 9
pkt 9 rozporzgdzenia ogdlnego, poniesionych zgodnie z Wytycznymi w zakresie zasad realizacji
przedsiewzie¢ w obszarze witgczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020,

m) inne niz czes¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowa leasingu, w szczegélnosci marza
finansujacego, odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogdlne, optaty ubezpieczeniowe,

n) transakcje bez wzgledu na liczbe wynikajacych z nich ptatnosci dokonane w gotéwce, ktérych wartosé
przekracza kwote, o ktérej mowa w art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow,

o) wydatki poniesione na przygotowanie i wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie projektu
w przypadku wszystkich projektow,

p) premia (ang. success fee) dla wspétautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego np. studium
wykonalnosci,

q) w przypadku projektow wspotfinansowanych ze srodkéw EFS - wydatki zwigzane z zakupem nieruchomosci
i infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacjg budynkdéw i pomieszczen, za wyjatkiem wydatkéw
ponoszonych jako cross — financing, o ktérym mowa w podrozdziale 8.6 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow z zastrzezeniem lit. I.

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, w szczegélnosci:
a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio zaangazowanego
w zarzgdzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie innych dziatan administracyjnych

! Metodologia wyliczenia kosztu kwalifikowalnego zostata przedstawiona w zataczniku 2 do Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow.



w projekcie, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych oséb, ich delegacji stuzbowych i szkolen
oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki réwnych szans przez te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktorych zakresy
czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki),

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria,
obstuga prawna, w tym ta dotyczgca zamodwien) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

d) koszty obstugi ksiegowej (wynagrodzenia oséb ksiegujgcych wydatki w projekcie, w tym zlecenia
prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta
na rachunku ptatniczym lub odrebnego rachunku pfatniczego,

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw promocyjnych i informacyjnych,
zakup ogtoszen prasowych, utworzenie i prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie
projektu, plakaty, ulotki, itp.),

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywéw (sSrodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych)
uzywanych na potrzeby oséb, o ktérych mowa w lit. a - d,

i) opfaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie $ciekéw
w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

j) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu,

k) koszty biurowe zwigzane z obstugg administracyjng projektu (np. zakup materiatéw biurowych i
pismienniczych, koszty ustug powielania dokumentéw),

I) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,

m) koszty ubezpieczen majatkowych.

Zakup srodkow trwatych, za wyjgtkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury i Srodkow trwatych
przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkdéw i pomieszczen, nie stanowi cross-financingu.
Nalezy przy tym pamietac o przedstawieniu we wniosku o dofinansowanie (w sekcji VII.6, pkt. 2) uzasadnienia
koniecznosci zakupu / wynajmu / leasingu / amortyzacji lub innej metody pozyskania do projektu srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci jednostkowej powyzej 10 000 PLN netto.
Uzasadnienie nie musi by¢ sporzgdzane indywidualnie do kazdego srodka trwatego oraz wartosci
niematerialnej i prawnej, tzn. moze dotyczy¢ grupy srodkow trwatych czy wartosci niematerialnych i prawnych
0 tym samym przeznaczeniu.

Koniecznosc¢ poniesienia wydatkdw w ramach cross-financingu oraz srodkéw trwatych musi by¢ bezposrednio
wskazana we wniosku i uzasadniona.

We whnioskach ztozonych w ramach naboru wartos¢ srodkéw trwatych (o wartosci jednostkowej wyzszej

niz 10 000,00 PLN netto) zakupionych w ramach kosztéw bezposrednich wynosi maksymalnie 10 % catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych projektu, przy czym taczna warto$¢ wydatkdéw poniesionych na zakup srodkéw
trwatych oraz wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze przekroczy¢ 10 % catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych projektu®.

W przypadku wykazania w budzecie projektu wydatkéw na zakup srodkéw trwatych o wartosci

od 10 000,00 PLN do 12 300,00 PLN, w celu zweryfikowania poprawnosci odznaczenia w kolumnie
»Wydatki podlegajace limitom”, nalezy kolumne ,,Opis kosztu w ramach dziatania/Opis kosztu w danej
kategorii kosztow” uzupetni¢ o informacje ,%" stawki VAT, np.: ,,... (23% VAT)".

j.w.



